Zatacznik nr 9 do wniosku o wybdér LSR

PROCEDURA NABORU WNIOSKOW - OPERACJE KONKURSOWE

Okreslenie procedury wyboru operacji i ustalania kwoty wsparcia w ramach naborow
dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD, procedury dokonywania
rozstrzygni¢¢ w tych sprawach przez organ decyzyjny LGD w ramach poddzialania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spolecznos¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014 —
2020.

W celu stworzenia:
e sprawnego 1 czytelnego dla LGD systemu przyznawania wsparcia dla operacji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach wdrazania LSR,
e sprawnego i czytelnego dla potencjalnych wnioskodawcow systemu przyznawania
wsparcia z budzetu LGD dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD,
- opracowano nastepujacy zestaw procedur:

1. Procedura oglaszania naboru i przyjmowania wnioskOw o przyznanie pomocy w
ramach projektow skladanych przez podmioty inne niz LGD.

2. Procedura wyboru operacji, ktéra reguluje nastepujace czynnosci organow i
pracownikow LGD:

a) pomocnicza ocena operacji wedlug Karty oceny pomocniczej operacji opracowane;j
przez LGD na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa 1 wigzacych LGD
wytycznych;

b) ocena zgodnosci operacji z LSR;

c) ocena operacji na podstawie lokalnych kryteriow wyboru;

d) ustalanie kwoty wsparcia dla wybranych operacji.

3. Procedura wylaczenia czlonka Rady z udzialu w wyborze operacji w razie
zaistnienia okolicznosci mogacych budzi¢ uzasadnione watpliwosci, co do
bezstronnosci w procesie oceny operacji i ustalenia kwoty wsparcia.

4. Procedura wezwania wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien / uzupelnien
dokumentow niezbednych do oceny wniosku o przyznanie pomocy.

5. Procedura wnoszenia i rozpatrywania protestow od oceny operacji dokonanej
przez Rade.

6. Procedura zwigzana ze zmiang umowy przez Beneficjenta.

W ramach Procedury naborow wnioskow Rada dokonuje:
1) oceny zgodnosci operacji z LSR,
2) oceny operacji na podstawie lokalnych kryteriéw wyboru,
3) ustalenia kwoty wsparcia.

Szczegdtowe zasady dokonywania oceny operacji i ustalania kwoty wsparcia, w tym
przeprowadzania glosowania w tych sprawach, zawarte zostaly w Regulaminie pracy Rady
LGD, stanowigcym zalgcznik do umowy ramowej zawartej z Zarzadem Wojewddztwa, na
podstawie ktorej LGD realizuje LSR.



1.1.

Procedura oglaszania naboru i przyjmowania wnioskOw o przyznanie pomocy w

ramach projektow skladanych przez podmioty inne niz LGD.

1.1.1.

1.1.2.
)

2)

3)

1.1.3.

Procedura rozpoczyna si¢ od wystapienia przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa z
pisemnym zapytaniem dotyczacym dostepnosci srodkéw finansowych, w przeliczeniu
na zlote, przeznaczonych w ramach budzetu LSR na realizacj¢ okreslonego celu i
przedsigwziecia, w ramach ktorego LGD rozwaza przeprowadzenie naboru wnioskow.

Zapytanie o dostgpno$¢ $rodkdw powinno zosta¢ dokonane w odrgbnym pi$mie,
chyba ze stosowane przez Zarzad Wojewodztwa procedury, albo wyrazne stanowisko
wlasciwej jednostki organizacyjnej zajmujacej si¢ obstuga PROW na lata 2014 - 2020,
dopuszczaja przekazywanie tego rodzaju informacji drogg elektroniczng (wiadomos$¢
e-mail).

LGD dokonuje analizy:

informacji o dostgpnosci S$rodkéw finansowych przekazanych przez Zarzad
Wojewodztwa,

,Harmonogramu planowanych naboréw wnioskow o udzielenie wsparcia na
wdrazanie operacji w ramach LSR”, stanowigcego zatgcznik nr 2 do umowy ramowe;j
zawartej przez LGD z Samorzadem Wojewddztwa Dolnoslaskiego,

poziomu osiggni¢cia wskaznikdéw przypisanych dla celow i1 przedsiewzigé, w ramach
ktérych ma zosta¢ przeprowadzony nabor, uwzgledniajac zgromadzone we wiasnym
zakresie oraz ewentualnie przekazane przez Zarzad Wojewddztwa informacje na ten
temat

— 1 podejmuje decyzje w przedmiocie ogloszenia naboru i wystgpienia do Zarzadu
Wojewddztwa z wnioskiem o uzgodnienie terminu naborow wnioskow. Decyzja
powinna zosta¢ utrwalona na piSmie 1 powinna obejmowac¢ najwazniejsze kwestie
dotyczace planowanego naboru, w tym: limit §rodkéw w naborze, planowany zakres
tematyczny naboru, termin ogloszenia naboru, dtugo$¢ okresu naboru wnioskow,
minimalng liczb¢ punktéw, jaka musi uzyskal operacja by zostala wybrana do
realizacji, ewentualne dodatkowe warunki udzielenia wsparcia.

LGD ma mozliwo$¢ ogloszenia naboru jedynie w sytuacji, jesli nie sg osiggnicte
zaktadane przez LGD w LSR wskazniki i1 ich wartos$ci dla celow 1 przedsigwzie¢, w
ktore wpisuje si¢ zakres naboru. Jesli zakladane wskazniki zostaty osiggnigte — LGD
nie mozne oglosi¢ naboru.

W przypadku, gdy w ramach danego naboru LGD planuje wprowadzi¢ dodatkowe
warunki udzielenia wsparcia, podlegaja one uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zarzad
Wojewodztwa. LGD musi je przekaza¢ do zatwierdzenia Zarzadowi Wojewodztwa
wraz ze stosownym uzasadnieniem, z odpowiednim wyprzedzeniem, najpdzniej w
dniu, w ktorym LGD wystepuje o uzgodnienie terminu naboru wnioskow z Zarzadem
Wojewodztwa. Dodatkowe warunki udzielenia wsparcia muszg by¢ tworzone na bazie
analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz tresci samej LSR, co nie oznacza, ze
muszag by¢ w LSR wprost sformulowane. Warunki te moga mie¢ charakter
przedmiotowy (odnosza si¢ do operacji) lub podmiotowy (odnoszg si¢ do
wnioskodawcy). W przypadku niespelnienia dodatkowych warunkow udzielenia
wsparcia operacja nie moze zosta¢ wybrana do realizacji.



1.1.4.

1.1.5.

1.1.6.

Po podjeciu decyzji w przedmiocie ogloszenia naboru, Zarzad LGD wystepuje do
Zarzadu Wojewddztwa z wnioskiem o uzgodnienie terminu naboru wnioskow.
Woystapienie do Zarzadu Wojewodztwa powinno nastapi¢ nie poézniej niz 30 dni przed
zaplanowanym przez LGD terminem rozpoczecia naboru (tj. dniem, w ktéorym ma
rozpocza¢ si¢ termin przyjmowania przez LGD wnioskdw), przy czym zaleca si¢
wystgpienie z takim wnioskiem wczesniej (ok. 45 dni przed planowanym terminem
rozpoczecia naboru).

Do wniosku o uzgodnienie terminu naboru wnioskow LGD dotacza wypehiony
formularz obrazujacy wskazniki planowane do osiggni¢cia w ramach naboru, ktérego
wzér stanowi zatgcznik do Wytycznych Ministra Rolnictwa 1 Rozwoju Wsi nr
6/4/2017.

W przypadku uzgodnienia z Zarzadem Wojewodztwa terminu naboru wnioskow, LGD
zamieszcza ogloszenie o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy w szczegdlnosci na
swojej stronie internetowej, nie wezesniej niz 30 dni i nie pézniej niz 14 dni przed
planowanym terminem rozpocz¢cia biegu terminu sktadania tych wnioskow.

Ogloszenie o naborze zawiera w szczego6lnosci:

a) termin i miejsce sktadania wnioskow,

b) wskazanie formy wsparcia,

c) zakres tematyczny operacji, poprzez okreslenie wlasciwego zakresu operacji
wskazanego w § 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrze$nia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania
pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 oraz
celu ogblnego, szczegdtowego, przedsiewziecia i wskaznikow w ramach LSR,
w ramach ktorego ogtaszany jest nabor.

d) obowiazujace w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia,

e) obowigzujace w ramach naboru lokalne kryteria wyboru wraz z ich doktadnym
opisem 1 wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie jest
warunkiem wyboru operacji,

f) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajacych spelnienie
warunkow udzielenia wsparcia oraz lokalnych kryteriow wyboru,

g) wskazanie wysokosci limitu $srodkow w ramach ogtaszanego naboru,

h) informacj¢ o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie
wsparcia, formularza wniosku o platnos$¢ oraz formularza umowy o udzielenie
wsparcia.

Ogloszenie o naborze wnioskOw zostanie przekazane, z prosba o upublicznienie,
m.in.:

e do urzedow gmin objetych LSR,
e do wybranych cztonkow i partneréw LGD,
a takze zostanie umieszczone na tablicy ogtoszen w Biurze LGD.

Niezamieszczenie ogloszenia o naborze wnioskéw przez urzedy gmin, czlonkow i
partnerow LGD, nie wptywa na wazno$¢ naboru. Umieszczenie ogloszenia o naborze
przez te podmioty ma walor informacyjny i ma na celu promocj¢ naboru wsrdd
potencjalnych wnioskodawcow.



1.1.7.

1.1.8.

W miejscu zamieszczenia na stronie internetowej ogloszenia o naborze wnioskow,
LGD podaje date jego publikacji (np.: dzien/miesigc/rok). Wszystkie ogloszenia o
naborze w ramach perspektywy 2014-2020 sg archiwizowane na stronie internetowe;
LGD do konca 2028 roku (podglad tresci tych ogloszen powinien by¢ mozliwy przez
kazdy podmiot odwiedzajacy stron¢ internetowg LGD).

LGD numeruje kolejne ogloszenia o naborach wnioskdw zgodnie z zasadami
wskazanymi w Wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017, tj. w
nastepujacy sposob — kolejny numer ogloszenia / rok (np. nr 1/2016, nr 2/2016, itp., w
przypadku, gdy nabdr bedzie przeprowadzony na przelomie dwoch lat (np. 2016
r./2017 r.) ogloszenie o naborze powinno otrzyma¢ numer 1/2017.

Formularz wniosku o przyznanie pomocy wraz z wykazem wymaganych
dokumentoéw umieszczony jest na stronie internetowej LGD, prowadzonej pod
adresem www.dobrawidawa.pl.

W okresie wskazanym w ogloszeniu o naborze jako termin skladania wnioskow
wnioskodawcy maja mozliwo$¢ ztozenia w Biurze LGD wniosku o przyznanie
pomocy.

Whniosek o przyznanie pomocy sklada si¢ bezposrednio, tj. osobiscie albo przez
pelnomocnika, albo przez osobe upowazniong (wymagane
petnomocnictwo/upowaznienie na pismie) do biura LGD, w terminie wskazanym w
ogtoszeniu. Termin ten nie moze by¢ krotszy niz 14 dni 1 jednoczes$nie nie moze by¢
dtuzszy niz 30 dni od rozpoczgcia naboru.

Whniosek sktada si¢ w Biurze LGD. Ogloszenie o naborze wskazuje godziny
przyjmowania wnioskow.

Whioski ztozone za posrednictwem poczty tradycyjnej i elektronicznej nie spetniajg
warunkoéw okre§lonych w ustawie o RLKS 1 w rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzes$nia 2015 r. w sprawie szczegdtowych warunkoéw i1 trybu
przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
pozwalajacych na ich wybranie do realizacji.

Wnhiosek o przyznanie pomocy ztozony w ramach naboru powinien by¢:
a) wypehiony elektronicznie
b) trwale spigty 1 umieszony w skoroszycie

c¢) dostarczony do biura w wersji papierowej (2 egzemplarze — tj. 1 oryginat i 1 kopia)
1 w wersji elektronicznej, tj. na ptycie CD.

Za moment zlozenia wniosku uznaje si¢ date wpltywu wniosku do biura LGD.
Whiosek uznaje si¢ za ztozony w terminie, jezeli wnioskodawca (lub umocowana
przez niego osoba) przybyl z wnioskiem do Biura przed uptywem wskazanego w
ogloszeniu terminu przyjmowania wnioskow, nawet jezeli - ze wzgledu na kolejke
0s0b oczekujacych - LGD faktycznie przyjeta jego wniosek po terminie wskazanym
w ogloszeniu (przyjecie wniosku musi jednak nastapi¢ tego samego dnia, co ostatni
dzien sktadania wnioskéw wskazany w ogloszeniu o naborze).

Ztozenie wniosku pracownik Biura LGD potwierdza na pierwszej stronie wniosku o
przyznaniu pomocy (na 2 egzemplarzach — oryginale i kopii).



1.1.9.

1.1.10.

Potwierdzenie zawiera dat¢ i godzing zlozenia wniosku, piecze¢ LGD, podpis osoby
przyjmujacej wniosek, numer nadany Wnioskowi (znak sprawy) oraz liczbe
zalgcznikow. Kserokopi¢ oryginatu pierwszej strony wniosku o przyznanie pomocy,
zawierajacg potwierdzenie jego przyjecia, pracownik Biura LGD wrecza
wnioskodawcy (lub umocowanej przez niego osobie).

Whnioski numerowane sg w nastepujacy sposob: kolejny numer wniosku, oznaczenie
operacji litera K, rok naboru oraz oznaczenie litera P operacji w zakresie
podejmowania dziatalnosci gospodarczej lub literg R operacji w zakresie rozwijania
dziatalnos$ci gospodarczej np. 1/K/2016/P, 1/K/2016/R.

Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek poprzez pisemne zawiadomienie LGD
o wycofaniu wniosku. Kopia wycofanego dokumentu wraz z oryginatem wniosku o
jego wycofanie pozostaje w LGD. LGD zapewnia obstuge zwrotu ztozonych
dokumentéw podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o wsparcie (na jego wniosek)
bezposrednio lub korespondencyjnie.

Whniosek skutecznie wycofany nie wywoluje zadnych skutkéw prawnych, a
wnioskodawca, ktéry zlozyl, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie
traktowany jakby tego wniosku nie ztozyl.

Zadanie powinno by¢ jednoznaczne — w przypadku watpliwosci dotyczacych tego, czy
wnioskodawca rzeczywiscie zazadat wycofania wniosku lub tego, czy z zadaniem
wycofania wniosku zwrocit si¢ podmiot do tego nalezycie umocowany, nalezy
wstrzymac si¢ z dokonywaniem zwrotu wniosku.

Po uplywie terminu sktadania wnioskow (tj. po przyjeciu wszystkich wnioskow, z
ktérymi do Biura LGD przybyly w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskodawcy lub osoby nalezycie umocowane) LGD dokonuje zamknigcia listy
wnioskdw. Zamknigcie nastgpuje poprzez podkreslenie listy i podpisanie przez
upowaznione osoby oraz przeliczenie wnioskow 1 sprawdzenie rejestru przyjmowania
wnioskow. Biuro LGD zestawia zlozone wnioski w zbiorczg liste wnioskow o
dofinansowanie.

1.2. Procedura wyboru operacji

1.2.1.

1.2.2.

Zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o RLKS, w terminie 45 dni od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie wsparcia
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, Rada dokonuje oceny
zgodnosci operacji z LSR, wybiera operacje oraz ustala kwot¢ wsparcia.

Termin wskazany w punkcie 1.2.1 zostanie przedtuzony o 7 dni w przypadku
wezwania przynajmniej jednego wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien / uzupetnienia
dokumentow.

Przed przystapieniem do wyboru operacji przez Rad¢ dokonywana jest pomocnicza
ocena operacji. Pomocnicza ocena operacji jest przeprowadzana przez Dyrektora
Biura i/lub osoby przez niego upowaznione wedlug Karty oceny pomocniczej
operacji, stanowiacej zatgcznik nr 1 do procedury. Karta oceny pomocniczej dotyczy
zgodnos$ci operacji z LSR 1 zawiera punkty kontrolne zawarte w zalaczniku nr do
wytycznych Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017.



Jezeli na etapie oceny pomocniczej ujawnig si¢ kwesti¢ dotyczace oceny zgodnosci z
LSR wymagajace uzyskania wyjasnien od wnioskodawcy lub ztozenia przez niego
dokumentéw, LGD postepuje zgodnie z pkt 1.4. niniejszej procedury.

Osoby biorgce udzial w ocenie pomocniczej podlegaja wyltaczeniu w przypadku
wystapienia tych samych okoliczno$ci, ktore skutkuja wylaczeniem cztonka Rady z
oceny operacji ze wzgledu na brak bezstronnosci. W celu zapewnienia bezstronnosci,
osoby biorgce udzial w ocenie pomocniczej, przed przystgpieniem do tej oceny i po
zapoznaniu si¢ z listg wnioskow ztozonych w ramach danego naboru, wypetniaja
deklaracj¢ bezstronnosci.

1.2.3. Pomocnicza ocena operacji polega na ocenie zgodnosci operacji z LSR, w zakresie:

a) zlozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w
ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

b) zgodnosci operacji z zakresem tematycznym, ktory zostat wskazany w
ogloszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

c) realizacji przez operacje celow gldéwnych i szczegélowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

d) zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktdrego jest planowana realizacja tej
operacji, w tym:

- zgodno$ci z formg wsparcia wskazang w ogloszeniu naboru wnioskow o
przyznanie pomocy (refundacja albo ryczalt-premia),

- zgodno$ci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujagcymi w ramach naboru.

1.2.4. Wyniki pomocniczej oceny operacji, tj. informacje o pozytywnym lub negatywnym
wyniku tejze oceny, przekazywane sa Radzie LGD.

W przypadku operacji, ktore nie speiniajg ktoregos z kryteridow zawartych w Karcie
oceny pomocniczej, Biuro przekazuje Radzie stanowisko dotyczace niespeinienia
warunkow pozwalajacych na wybdr operacji (negatywny wynik pomocniczej oceny
operacji). Rada (jako organ decydujacy o wyborze operacji), majac na uwadze
wyniki oceny pomocniczej, podejmuje ostateczng decyzj¢ o uznaniu operacji za
zgodna/niezgodng z LSR.

1.2.5. W okresie od 7 do 14 dni przed posiedzeniem Rady, na ktérym beda podejmowane
uchwaty o wyborze operacji, jej cztonkowie powinni mie¢ mozliwo$¢ zapoznania si¢
ze wszystkimi materiatlami 1 dokumentami zwigzanymi z porzadkiem posiedzenia, w
tym z wnioskami o przyznanie pomocy, ktore beda rozpatrywane podczas
posiedzenia. Materialy i dokumenty w formie elektronicznej moga by¢ przestane
lacznie z zawiadomieniem o posiedzeniu drogg mailowag lub przez Aplikacje.
Oryginaty dokumentéw sg réwniez udostgpnione we wskazanym wyzej terminie do
wgladu w Biurze Stowarzyszenia.

1.2.6. Rada dokonuje wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD:
1) sposrod operacji, ktore sg zgodne z LSR;
2) na podstawie kryteriow wyboru okreslonych w LSR.

Przez operacje zgodng z LSR rozumie si¢ operacjg, ktora:
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1) zaklada realizacj¢ celow gtownych i1 szczegétowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow;

2) jest zgodna z programem, w ramach ktérego ogloszono nabdr i w ramach
ktorego jest planowana realizacja tej operacji, w tym z warunkami, o ktorych
mowa w ogloszeniu o naborze oraz na realizacje¢ ktérej moze by¢ udzielone
wsparcie w formie wskazanej w ogloszeniu o naborze;

3) jest zgodna z zakresem tematycznym wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow;

4) jest objeta wnioskiem o udzielenie wsparcia, ktory zostat ztozony w miejscu i
terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskOw o udzielenie wsparcia.

1.2.7. Posiedzenie Rady, w tym ocena operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia, odbywa si¢
zgodnie z zasadami szczegdlowo opisanymi w Regulaminie Pracy Rady, ktore w
niniejszej Procedurze nie beda powtarzane. Do najwazniejszych czynnosci w trakcie
posiedzenie Rady nalezg nastepujace dziatania:

cztonkowie Rady przed przystapieniem do oceny operacji sktadaja deklaracje
bezstronnosci i poufnosci;

cztonkowie Rady moga korzysta¢ z pomocy ekspertéw w dziedzinie, ktorej
dotyczy projekt (o zatrudnieniu eksperta decyduje Zarzad na wniosek cztonka
Rady);

ocena operacji odbywa si¢ za pomocg kart oceny zgodnosci operacji z LSR oraz
za pomocg kart oceny operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru;

w glosowaniu nad dang operacjg zar6wno wiladze publiczne jak i jakakolwiek
pojedyncza grupa interesu nie moze posiadac¢ wiecej niz 49% praw glosu;

1.2.8. Operacje uznane za zgodne z LSR, ktére w ramach oceny na podstawie lokalnych
kryteriow wyboru uzyskaty minimalng liczbe¢ punktow wskazang w ogloszeniu o
naborze, zostang uznane za wybrane do realizacji. Dla tych operacji Rada ustala
kwotg wsparcia, stosujac zasady opisane w Regulaminie Pracy Rady.

1.2.9. Ocene¢ operacji podsumowuje podjecie uchwal w sprawie wyboru operacji oraz
przygotowanie listy operacji zgodnych z LSR oraz listy operacji wybranych do
realizacji, na ktorej dodatkowo wyodrgbnia si¢ operacje, ktore na dzien przekazania
wnioskow do Zarzadu Wojewodztwa mieszczg si¢ w limicie wskazanym w
ogloszeniu o naborze.

1.2.10. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, LGD:

1)

przekazuje podmiotom ubiegajacym si¢ o wsparcie pisemng informacj¢ o wyniku
oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spetniania przez jego operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i
podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje, a w przypadku
pozytywnego wyniku wyboru - zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu
przekazania wnioskoOw o udzielenie wsparcia do Zarzadu Wojewodztwa operacja
miesci si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze tych wnioskéw.
Informacja zawiera ponadto wskazanie ustalonej przez LGD kwoty wsparcia, a w
przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana —
rowniez uzasadnienie wysokosci tej kwoty. Informacja przekazywana jest w
formie pisemnej droga pocztowa, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Do
informacji zatgcza si¢ kopi¢ uchwaty Rady dotyczacej oceny operacji;
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2) zamieszcza na swojej stronie internetowej:
a) liste operacji zgodnych z LSR,

b) list¢ operacji wybranych do realizacji, ze wskazaniem, ktére z wybranych
operacji mieszczg si¢ w limicie srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskow,

c) protokoly z posiedzen dotyczace oceny 1 wyboru operacji zawierajace
informacje o wytaczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktorych
wnioskow wylgczenie dotyczy:

3) przekazuje Zarzadowi Wojewoddztwa wnioski o przyznanie pomocy, dotyczace
wybranych operacji wraz z dokumentami potwierdzajgcymi dokonywania wyboru
operacji — dokumenty, jakie nalezy przekaza¢ okreslaja Wytyczne Ministra
Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 6/4/2017.

1.2.11. Jezeli operacja:
a) uzyskala negatywng ocene¢ zgodnosci z LSR albo

b) nie uzyskala minimalnej liczby punktdow w ramach oceny wg lokalnych
kryteriow wyboru, o ktérej mowa w ogloszeniu o naborze wnioskow albo

c) w dniu przekazania przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa wnioskow o
udzielenie wsparcia nie miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu
o naborze wnioskéw albo

d) ustalona przez Rade¢ kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana

- pisemna informacja o wyniku oceny operacji, o ktoérej mowa w pkt 1.2.10 ppkt 1)
powyzej zawiera rdwniez pouczenie 0 mozliwosci wniesienia przez wnioskodawce
protestu. Tre$§¢ pouczenia odpowiada zasadom okre§lonym przez przepisy prawa
powszechnie obowigzujacego.

1.3 Procedura wylaczenia czlonka Rady z udzialu w wyborze projektow

Wedhug przepisow ogodlnych zawartych w Regulaminie Rady LGD.

1.4 Procedura wezwania wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien / uzupelnien dokumentéw
niezbednych do oceny wniosku o przyznanie pomocy

1.4.1 W przypadku, gdy w trakcie oceny wniosku — zar6wno na etapie oceny pomocniczej,
jak 1 oceny dokonywanej przez Rad¢ — konieczne okaze si¢ uzyskanie wyjasnien lub
dokumentéw niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia, LGD wzywa wnioskodawce do zlozenia tych wyjasnien lub
dokumentow.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do zlozenia wyjasnien lub dokumentow
powinno mie¢ miejsce w szczegolnosci w przypadku, gdy:

e dany dokument nie zostal zalagczony do wniosku pomimo zaznaczenia w
formularzu wniosku, iz wnioskodawca go zalacza;



e dany dokument nie zostal zatagczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument
obowigzkowy;

e informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg
rozbiezne.

1.4.2 Wezwanie wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien / uzupetienia dokumentow wydtuza
0 7 dni 45-dniowy termin na dokonanie oceny wnioskéw, o ktorym mowa w punkcie
1.2.1.

1.4.3

Wezwanie nastepuje w formie pisemnej. LGD wysyla wezwanie za posrednictwem
tradycyjnej poczty za potwierdzeniem odbioru lub umozliwia osobisty odbidor w
siedzibie LGD, za potwierdzeniem odbioru przez pracownika Biura LGD. W
wezwaniu LGD wskazuje kwestie, ktore wymagaja zlozenia przez wnioskodawce
wyjasnienia lub ztozenia dokumentéw oraz wyznacza wnioskodawcy 7-dniowy termin
na ztozenie do LGD w formie pisemnej tych wyjasnien lub dokumentéw, pouczajac o
tresci art. 21 ust. 1c ustawy o RLKS i o tym, ze:




W zakresie obliczania i oznaczania terminu na ztozenie wyjasnien lub uzupehien, o ktérych
mowa w pkt 1.4.3 zastosowanie majg przepisy Kodeksu cywilnego, a w zakresie dorgczen
przepisy Kodeksu postgpowania administracyjnego. Tym samym termin na zloZenie
wyjasnien lub uzupetnien, o ktorym mowa w pkt 1.4.3:

1) rozpoczyna swoj bieg:

a) w przypadku odbioru osobistego — od dnia nastgpnego po dniu faktycznego
odbioru, potwierdzonego przez wnioskodawce na kopii wezwania;

b) w przypadku wezwania za posrednictwem poczty za potwierdzeniem odbioru —
od dnia nastepnego po dniu faktycznego dorgczenia, potwierdzonego przez
wnioskodawcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru lub w dniu drugiej
bezskutecznej proby dorgczenia (LGD korzysta w tym zakresie z mozliwos$ci
elektronicznego $ledzenia listu, zachowujac w dokumentacji dotyczacej naboru
wydruk z systemu operatora pocztowego, potwierdzajacy bezskuteczng probe
dorgczenia);

2) zostanie uznany za zachowany, jezeli przed jego uptywem, pismo z wyjasnieniami
lub dokumentami zostanie osobiscie dor¢czone do biura LGD lub nadane w polskiej
placowce operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
— Prawo pocztowe przesylka rejestrowang albo pismo ztozono w polskim urzedzie
konsularnym.

1.4.5

W pierwsze] kolejnosci wnioskodawca zostanie telefonicznie powiadomiony o
mozliwo$ci osobistego odbioru pisma z wezwaniem do zlozenia wyjasnien lub
uzupetnien, w biurze LGD, najp6zniej w dniu nastepnym po dniu powiadomienia. W
przypadku, gdy wnioskodawca odmoéwi osobistego odbioru wezwania, albo gdy
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1.4.6

1.4.7

1.4.8

pomimo zadeklarowania odbioru, nie odbierze go w biurze LGD najpdzniej
nastepnego dnia po powiadomieniu, pismo zostanie wyslane za posrednictwem
poczty za potwierdzeniem odbioru.

Dopuszcza sig, iz na prosbe wnioskodawcy, pismo z wezwaniem zostanie wystane za
posrednictwem poczty e-mail. W takim przypadku wnioskodawca jest zobowigzany
do mailowego potwierdzenia otrzymania pisma, zgodnie ze wzorem: ,,Potwierdzam
otrzymanie wezwania do zloZenia wyjasnien / uzupetienia dokumentéw niezbgdnych
do oceny wniosku o przyznanie pomocy nr ..., ztozonego przeze mnie w naborze nr

z zakresu podejmowania dzialalno$ci gospodarczej/rozwijania dziatalnosci
gospodarczej/ rozwoju niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub
kulturalnej (niepotrzebne skresli¢). Jednoczesnie przyjmuj¢ do wiadomosci, ze jestem
zobligowany do zlozenia wyjasnien / uzupetnienia dokumentéw w terminie 7 dni,
liczac od dnia nastgpnego po dniu otrzymania wezwania”, zgodnie z zapisami punktu
1.4.4 podpunkt 2.

W przypadku, gdy wnioskodawca w dniu, w ktorym LGD wysle maila z wezwaniem
do ztozenia uzupehien nie potwierdzi drogg mailowa otrzymania pisma (zgodnie z
powyzszym schematem), najdalej nastgpnego dnia LGD wysle wezwanie za
posrednictwem poczty za potwierdzeniem odbioru.

W momencie sktadania wniosku, wnioskodawca bedzie zobligowany do wskazania
danych kontaktowych, przy uzyciu ktérych bedzie poinformowany o ewentualnym
wezwaniu do uzupehlien, tj. adresu e-mail, numeru telefonu, adresu
korespondencyjnego, jesli beda one inne od danych wskazanych we wniosku.

Zgodnie z art. 21 wust. lc ustawy o RLKS, wnioskodawca jest obowigzany
przedstawia¢ dowody oraz sklada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci
operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawda i bez
zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na wnioskodawcy. W
zwigzku z czym jezeli w wyznaczonym terminie wnioskodawca nie przedlozy
stosownych wyjasnien lub dokumentéw, LGD uzna okolicznosci, ktorych majg
dotyczy¢ te dokumenty lub wyjasnienia, za nieudowodnione przez wnioskodawce i nie
bedzie ponownie wzywaé¢ wnioskodawcy do ztozenia brakujacych wyjasnien lub
dokumentow.

LGD moze wzywa¢ wnioskodawce do ztozenia wyjasnien dotyczacych okreslonej
kwestii lub przedtozenia okreslonego dokumentu tylko raz. W przypadku
nieprzediozenia wyjasnien lub dokumentow w wyznaczonym terminie, uznaje si¢, ze
wnioskodawca nie udowodnil okoliczno$ci, ktéore miaty zosta¢ dzigki tym
wyjasnieniom lub dokumentom potwierdzone.

Cztonkowie Rady dokonujg oceny zgodnosci z LSR, wyboru operacji na podstawie
lokalnych kryteriow wyboru 1 ustalajg kwote wsparcia biorgc pod uwage tresé
ztozonych przez wnioskodawce wyjasnien lub dokumentow. Jezeli przedstawione
wyjasnienia lub dokumenty uznane zostang za niewystarczajace i pewne okolicznos$ci
nadal budza watpliwosci, LGD uzna je za nieudowodnione przez wnioskodawcg.

W sytuacji, gdy wnioskodawca nie odpowie na wezwanie w terminie F—dnt
wskazanym w punkcie 1.4.4, operacja oceniona zostanie na podstawie informacji i
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dokumentow zawartych we wniosku o przyznanie pomocy, zlozonym w ramach
naboru wnioskow.

1.5 Procedura protestu

1.5.1 Procedura wnoszenia 1 rozpatrywania protestow od rozstrzygnie¢ Rady odbywa si¢ na
zasadach okreslonych w przepisach:
3) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spolecznosci,

4) ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie
polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, ktore
zgodnie z art. 22 ustawy, o ktorej mowa w ppkt 1) powyzej, znajduja
zastosowanie.

Protest jest wnoszony za posrednictwem LGD 1 rozpatrywany przez Zarzad
Wojewodztwa.

1.5.2 Protest wnosi si¢ w terminie 7 dni od dnia dorg¢czenia wnioskodawcy pisemnej
informacji o wyniku oceny wnioskow.

Przy ocenie terminowos$ci wniesienia protestu zastosowanie znajdujg przepisy k.p.a.
dotyczace obliczania termindow i zasad dokonywania dor¢czen — zgodnie z art. 67
ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 w zwiazku z art. 22
ust. 8 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej
spotecznos$ci oraz przepisow ustawy.

1.5.3 Protest wnoszony jest w formie pisemnej 1 powinien zawiera¢ wszystkie elementy
wskazane w przepisach ustaw wskazanych w pkt 1.5.1.

Protest moze by¢ zlozony na formularzu udostepnionym przez LGD na stronie
internetowej LGD. Zlozenie protestu bez wykorzystania tego formularza nie skutkuje
jednak jego nierozpatrzeniem, o ile protest zawiera wszystkie wymagane prawem
elementy.

1.54 W przypadku wniesienia protestu niespetlniajgcego wymogdéw formalnych lub
zawierajacego oczywiste omyltki, wlasciwa instytucja wzywa wnioskodawce do jego
uzupetnienia lub poprawienia w nim oczywistych omylek, w terminie 7 dni, liczac od
dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupehienie protestu moze nastgpi¢ wylacznie w zakresie:
1) oznaczenia Zarzadu Wojewodztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;
2) oznaczenia wnioskodawcys;
3) numeru wniosku o przyznanie pomocy;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub
dokumentu pos$wiadczajacego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
wnioskodawcy.

Wezwanie do uzupelnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omylek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikéw wyboru operacji (termin dla LGD) i
bieg terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla Zarzadu Wojewddztwa).
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Po bezskutecznym uptywie wyznaczonego przez LGD terminu, LGD pozostawia
protest bez rozpatrzenia, o czym informuje wnioskodawce w formie pisemnej,
pouczajac go o prawie wniesienia na takie rozstrzygnigcie skargi do sadu
administracyjnego.

Protest pozostawia si¢ bez rozpatrzenia rowniez w przypadku, gdy:
1) zostal wniesiony po terminie,

2) zostal wniesiony przez podmiot, ktéoremu nie przysluguje prawo do jego
whniesienia

- 0 czym wnioskodawca jest informowany na pi$mie, a informacja ta zawiera pouczenie
o mozliwo$ci wniesienia skargi do sagdu administracyjnego.

1.5.5 O wniesionym prote$cie LGD informuje niezwtocznie Zarzad Wojewddztwa w formie
pisemnej (po uprzednim uzgodnieniu tej kwestii z Zarzagdem Wojewodztwa,
dopuszczalne jest rowniez poinformowanie o wniesionym protescie za posrednictwem
poczty elektronicznej, na adres wskazany przez Zarzad Wojewodztwa).

1.5.6 LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez
siebie oceny operacji w zakresie kryteriow 1 zarzutoéw podnoszonych w protescie, i:

1) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygnigcia, co skutkuje odpowiednio
skierowaniem operacji do wlasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji
listy operacji zgodnych z LSR oraz listy operacji wybranych, informujac o tym
wnioskodawce, albo

2)  kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacja do Zarzadu
Wojewodztwa, zalaczajac do niego stanowisko dotyczace braku podstaw do
zmiany podjetego rozstrzygnigcia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o
przekazaniu protestu.

Ocena protestu przez LGD polega na zweryfikowaniu, czy zarzuty wskazane przez
wnioskodawce sg zasadne, a jezeli tak, to czy miaty one wptyw na ostateczny wynik
oceny operacji objetej protestem.

W przypadku, gdy w wyniku uwzglednienia zarzutow zawartych w protescie przez LGD
operacja uzyskalaby liczbe punktow, ktora pozwalataby jej zmie$ci¢ si¢ w limicie
srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze, uznaje si¢, ze protest zostal pozytywnie
rozpatrzony przez LGD 1 nie jest on przekazywany do Zarzadu Wojewodztwa, ktory
jednak nalezy poinformowaé¢ o pozytywnym rozpatrzeniu protestu przez LGD,
przekazujac mu wniosek, dokumentacj¢ dotyczaca oceny operacji (wraz z oceng
dokonang w zwigzku ze zlozeniem protestu) oraz zaktualizowang liste operacji
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwolawcze;j.

1.5.7 W przypadku, gdy w wyniku przekazania przez LGD protestu do Zarzadu
Wojewodztwa, protest zostal uwzgledniony przez Zarzad Wojewodztwa 1 przekazany
do LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, LGD dokonuje ponowne;j
oceny wniosku w zakresie objetym protestem.

Ponowna decyzja Rady jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie ani protest.
LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:
1)  w przypadku pozytywnej ponownej oceny operacji odpowiednio kieruje operacje

do wlasciwego etapu oceny albo dokonuje aktualizacji list, o ktorych mowa w
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1.5.8

punkcie 1.5.6. ust. 2, o czym niezwlocznie informuje Zarzad Wojewoddztwa
przekazujac mu stosowng dokumentacje;

2) w przypadku negatywnego wyniku ponownej oceny operacji, do informacji
skierowanej do wnioskodawcy LGD zatacza dodatkowo pouczenie o mozliwosci
whniesienia przez wnioskodawce skargi do sadu administracyjnego, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi w ustawie z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji
programow w zakresie polityki spojnos$ci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020.

Whioskodawca moze wycofa¢ protest do czasu zakonczenia rozpatrywania protestu
przez Zarzad Wojewddztwa.

Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do LGD pisemnego o$wiadczenia o
wycofaniu protestu.

W sytuacji, gdy o$wiadczenie o wycofaniu protestu wptynie do LGD po przekazaniu
protestu do Zarzadu Wojewodztwa, LGD przekazuje oryginat tego o$wiadczenia do
Zarzadu Wojewddztwa.

W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce, LGD:
1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujagc o tym wnioskodawce w formie
pisemnej;

2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do Zarzadu Wojewddztwa, jesli
protest zostal juz skierowany do tej instytucji. W tej sytuacji to Zarzad
Wojewodztwa pozostawia protest bez rozpatrzenia informujac o tym
wnioskodawce w formie pisemne;.

W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.

W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu
administracyjnego.

1.6 Procedura zwigzana ze zmiana umowy przez Beneficjenta

Wedtug przepisow ogdlnych zawartych w Regulaminie Pracy Rady LGD.

Wykaz zalacznikow do niniejszej procedury:

1.
2.
3.

Wzor karty oceny pomocniczej operacji
Wzér karty oceny zgodnos$ci operacji z LSR

Wzor kart oceny operacji dla Przedsiewzigcia I ,,.Dobra Widawa — miejsce
atrakcyjnego i smacznego wypoczynku”

Wzor kart oceny operacji dla Przedsigwzigcia II ,,Wsparcie tworzenia nowych miejsc
pracy na obszarze Dobrej Widawy”

Wzor formularza: ,, INNOWACYJNOSC PROJEKTU”
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6. Wzor formularza wniesienia protestu w celu ponownego rozpatrzenia wniosku o
przyznanie pomocy

7. Lokalne kryteria wyboru

Niniejsza procedura wraz z zalgcznikami jest dostepna na stronie internetowe;]
www.dobrawidawa.pl oraz w biurze LGD Dobra Widawa ul. Wojska Polskiego 67/69, 56-400
Ole$nica w godzinach pracy biura, pn.-pt. w godz. 7.45 — 15.45.
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Opracowano 08.02.2018 r.
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